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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

  На сегодняшний день компьютерная грамотность нужна любому современному человеку, компьютер используется в самых разных областях: обучение, развлечение, работа, общение и т.д. Чтобы приобрести навыки работы на компьютере, необходимы начальные, базовые знания. Без них любой пользователь персонального компьютера будет чувствовать себя неуверенно, пытаться выполнять действия наугад. Работа такого пользователя очень часто является непродуктивной и приводит к ошибкам.

  Педагоги дополнительного образования могут помочь ребятам овладеть компьютером и научить применять эти знания на практике. 

Ребенок в современном информационном обществе должен уметь работать на компьютере, находить нужную информацию в различных информационных источниках (электронных энциклопедиях, Интернете), обрабатывать ее и использовать приобретенные знания и навыки в жизни.
Компьютер в обучении младшего школьника должен стать обогащающим и преобразующим элементом развивающей предметной среды. Ведь именно в этом возрасте происходит интенсивное развитие умственных способностей ребенка, закладывается фундамент его дальнейшего интеллектуального развития. Такое понимание использования компьютера имеет гуманитарный развивающий характер.

  Именно в этом возрасте возрастает эффективность направленного влияния компьютерных и информационных технологий на мышление, память, внимание, воображение, самооценку учащихся, умение планировать свои действия, мотивационный компонент учебной деятельности.

  Сегодня надо дать ребятам не только необходимые знания, но и широкий набор интеллектуальных умений, позволяющих усваивать, перерабатывать и создавать новую информацию. Ознакомление с информацией необходимо начинать как можно раньше, лучше всего в начальной школе. Именно поэтому данная программа является актуальной и востребованной.

     Программа "Компьютерная Азбука",  является  дополнительной образовательной программой социально-гуманитарной направленности.

Нормативно-правовая основа ДОП составлена в соответствии с:
-Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 N 273-ФЗ (с изменениями и дополнениями);

-Концепцией развития дополнительного образования детей до 2030 года, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2022 г. №678-р; приказом Министерства просвещения РФ от 27 июля 2022 г. N 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;

-Письмом Минобрнауки России от 18.11.2015 N 09-3242 «О направлении информации» (вместе с «Методическими рекомендациями по проектированию дополнительных общеразвивающих программ (включая разноуровневые программы)»)

-Письмо Минобрнауки России от 29.03.2016 N ВК-641/09 «О направлении методических рекомендаций» (вместе с Методическими рекомендациями по реализации адаптированных дополнительных общеобразовательных программ, способствующих социально-психологической реабилитации, профессиональному самоопределению детей с ограниченными возможностями здоровья, включая детей-инвалидов, с учетом их особых образовательных потребностей)

- СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»;

-СанПин 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека и факторов среды обитания»;

-Постановлением администрации г. Канаш Чувашской Республики от 16.08.2023 г. №779 «Об утверждении».

Новизна данной программы состоит в том, что все понятия  в курсе вводятся на наглядных визуальных примерах  и  поэтому больше времени отводится на  описание объектов окружающей действительности техническими средствами.

Цель: научить обучающегося азам компьютерной грамотности, самостоятельно мыслить, развивать фантазию и практически воплощать свои творческие идеи с помощью компьютера, научить пользоваться полученными теоретическими знаниями на практике, развивать познавательные процессы, логическое мышление, внимание, память, речь, воображение, поддерживая интерес к обучению, формировать культуру пользователя. 
Задачи:

обучающие:

дать представление о возможности современного компьютера, как об успешной социализации мира;

познакомить с основами информационной картиной мира, дать представление об информации и информационных процессах как элементах реальной действительности;

расширить систему общих знаний, установок, стереотипов поведения, позволяющих ребёнку правильно строить своё поведение в информационной области: искать информацию в нужном месте, воспринимать, собирать, представлять и передавать её нужным образом;
научить азам работы в программах PAINT, MO WORD, MO POWER POINT;

научить использовать интернет ресурсы в учебном процессе;

познакомить с основными функциями работы программ ФОТО ДЕКОР, MO PICTURE MANAGER, PAINT.NET;

дать представление о работе и функциях таких программ как MO EXCEL;

 дать представление роли компьютера в современном обществе.

  развивающие:

развивать   у обучающихся умения планировать  последовательность действий для достижения какой-либо цели;

развивать любознательность ребёнка и инициировать склонность к исследованию;

развивать навыки сохранения физического здоровья;

выявлять одарённых детей и создавать условий для развития их дарования;

  воспитательные:

познакомить с информационной культурой;
воспитывать у обучающихся способность к адапта​ции в быстро изменяющейся информационной среде как одного из важнейших элементов информационной культуры человека;

развивать творческую активность, инициативу, самостоятельность, взаимопомощь при выполнении заданий на компьютере и в ходе выполнения информационных работ.
   Программа "Компьютерная Азбука" реализуется с детьми от 7 до11лет,  занятия проводятся с группой 9 человек 2 раза в неделю по 2 часа. 

   Программа ориентирована на большой объем практических, творческих работ с учётом личностных особенностей ребёнка, что является отличительной особенностью данной программы.

   В младшем школьном возрасте происходит постепенная смена ведущей деятельности, переход от игры к учебе. При этом игра сохраняет свою ведущую роль. Поэтому значительное место на занятиях занимают игры. Возможность опоры на игровую деятельность позволяет сделать интересными и осмысленными любую учебную деятельность. Дети при восприятии материала обращают внимание на яркую подачу его, эмоциональную окраску, в связи с этим основной формой объяснения материала является демонстрация. 
 Работы с использованием компьютера проводятся в следующих формах:

       1. ДЕМОНСТРАЦИОННАЯ     
 работу на компьютере выполняет педагог,  а  обучающиеся наблюдают.

       2. ФРОНТАЛЬНАЯ                
не длительная, но синхронная работа обучающихся по освоению   или   закреплению                                                                        материала под руководством педагога.

       3. САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ          
выполнение самостоятельной работы с компьютером  в пределах  одного, двух   или
части  занятия. Педагог обеспечивает индивидуальный контроль за работой обучающихся.

ТЕСТИРОВАНИЕ                        
 применение на уроке компьютерных тестов и диагностических комплексов позволяет за короткое время получать объективную картину уровня усвоения изучаемого материала и своевременно его скорректировать.
В программе "Компьютерная Азбука" для решения поставленных задач используются  беседы, вводящие детей в мир основных понятий информации, практические работы с использованием готовых программных продуктов, фронтальный опрос, индивидуальный и групповая работа обучающихся, уроки-игры, электронные физкультминутки, творческие уроки с элементами логики и дидактических игр.
Современной школе творческого развития требуются такие методы обучения, которые:

• формируют активную, самостоятельную и инициативную позицию учащихся в учении;

• формируют и развивают УУД (личностные, регулятивные, познавательные, коммуникативные);

• нацелены на развитие познавательного интереса учащихся;

• реализуют принцип связи обучения с жизнью.

Особое внимание следует уделить выбору практических заданий. Подбор заданий направлен на развитие абстрактного, пространственного, операционного, ассоциативного и образного видов мышления. Задания продуманы и подобраны так, чтобы охватить самые разные темы. 

Контроль полученных теоретических и практических знаний осуществляется путем проведения всевозможных конкурсов, тестов, викторин и игр. Формы и методы подведения итогов обучения: тестирование, написание и иллюстрирование статей (MO WORD), редактирование текстов, создание презентаций MO POWER POINT, создание таблиц в программе MO EXCEL, редактирование изображений в программах ФОТО ДЕКОР, MO PICTURE MANAGER, конкурсы работ учащихся, выставки, конференции.
В результате обучения по программе "Компьютерная азбука"  выпускники  должны:

уметь описывать объекты реальной действи​тельности, т. е. представлять информацию о них раз​личными способами (в виде чисел, текста, рисунка); 
освоить коммуникативные умения и элементы информационной культуры, т. е. умения работать с информацией (осуществлять ее сбор, хранение, обработку и передачу);
уметь решать элементарные информационные задачи с помощью компьютера: пользоваться калькулято​ром, выполнять тестовые задания методом выбора правильного или наиболее полного вари​анта ответа;
понимать и устно описывать отношения человека и компьютера, возможности компьютера;  
иметь элементарные навыки использования компь​ютера в учебной деятельности (оформление сочинений и рефератов, создание элементарных проектов и пре​зентаций, поиск информации в глобальной сети Интернет);
знать правила техники безопасности, основные устройства ПК, правила работы за компьютером, назначение и возможности графического редактора PAINT, программы «Веселый художник», возможности текстового редакторов MО WORD, назначение и работу программы MО POWER POINT, назначение и возможности по созданию таблиц редактора MО EXCEL, редактировать изображения в программах ФОТО ДЕКОР, MO PICTURE MANAGER, искать нужную информацию в сети интернет;

уметь эффективно использовать компьютер на практике.   

   Дополнительная образовательная программа "Компьютерная азбука" рассчитана на 2 года и соответствует начальному общему образованию.
Календарный учебный график

Продолжительность учебного года:

Начало учебного года – 01.09.2025 г.

Начало учебных занятий: в группе 1-го года обучения – 15.09.2025

                                            в группах 2 и 3-го года обучения – 02.09.2025

Окончание учебного года – 31.05.2026
Календарь занятий
	
	1 полугодие
	ОП
	Зимние праздники
	2 полугодие
	ОП
	Летние каникулы
	Всего в год



	Группа 1

	15.09-30.12.2025
	16 недель
	31.12.2025-11.01.2026
	12.01- 31.05.2026
	20 недель
	01.06-31.08.2026
	36 недель

	Группа 2
	15.09-30.12.2025
	16 недель
	31.12.2025-11.01.2026
	12.01- 31.05.2026
	20 недель
	01.06-31.08.2026
	36 недель


Тематическое планирование занятий
	№

п/п
	Название темы
	Всего (часов)
	

	
	
	
	теория
	практика

	1
	Вводное занятие. Начальная диагностика
	6
	4
	2

	2
	Освоение среды графического редактора

Paint
	12
	4
	8

	3
	Редактирование рисунков
	16
	6
	10

	4
	Точные              построения

графических объектов
	14
	7
	7

	5
	Преобразование рисунка
	8
	4
	4

	6
	Общая       характеристика

текстового процессора
	6
	4
	2

	7
	Текстовый            редактор

Блокнот
	12
	4
	8

	8
	Текстовый            редактор 

Microsoft Word
	24
	8
	16

	9
	Назначение приложения РowerPoint
	44
	14
	30

	10
	Итоговое занятие
	2
	-
	2

	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	144
	55
	89

	
	
	
	
	
	


Учебно-тематический план
	№
	Название раздела, темы
	Количество часов
	Форма аттестации, контроля

	Срок реализации

	
	
	теория
	практик
а
	Всего
	
	

	1
	Вводное занятие. Начальная диагностика. Обучение       работе        на компьютере  (как устроен компьютер, техника безопасности, рабочий  стол,  запуск программ).         
	4
	2
	 6
	Педагогическое наблюдение Фронтальный опрос
Опрос
	сентябрь

	2
	Освоение среды графического редактора

Paint
	4
	8
	12
	 
	

	2.1
	Назначение графического редактора Paint.

Компьютерная графика
	1
	1
	2
	Педагогическое наблюдение
	сентябрь

	2.2
	Инструменты рисования. Настройка инструментов
	1
	1
	2
	Взаимоаттестация
	сентябрь

	2.3
	Панель                  Палитра.

Изменение Палитры
	1
	3
	4
	Педагогическое наблюдение
	октябрь


	2.4
	Свободное рисование
	 1
	3
	4
	Защита             минипроекта

Педагогическое наблюдение
	октябрь


	 3
	Редактирование рисунков
	6
	10
	16
	 
	октябрь


	3.1
	Понятие              фрагмента

рисунка
	2
	2
	4
	Педагогическое наблюдение
	октябрь


	3.2
	Выделение,    перенос, копирование
	2
	2
	4
	Фронтальный опрос
	ноябрь

	3.3
	Понятие                     файла.

Сохранение    созданного рисунка
	1
	1
	2
	Фронтальный опрос
	ноябрь

	3.4
	Открытие             сохраненного рисунка
	 
	2
	2
	Опрос
	ноябрь

	3.5
	Сборка        рисунка         из

деталей
	1
	3
	4
	Защита               мини-

проекта

 
	ноябрь

	4
	Точные              построения

графических объектов
	7
	7
	14
	 
	


 

	4.1
	Геометрические инструменты
	2
	2
	4
	Педагогическое наблюдение
	ноябрь
декабрь

	4.2
	Инструменты рисования линий. Построение линий
	1
	1
	2
	Педагогическое наблюдение
	декабрь

	4.3
	Построение фигур
	1
	1
	2
	Фронтальный опрос
	декабрь

	4.4
	  Изменение          масштаба

просмотра рисунков
	1
	1
	2
	Педагогическое наблюдение
	декабрь

	4.5
	Редактирование рисунков по пикселям
	2
	2
	4
	Фронтальный опрос
	декабрь

	     5
	Преобразование рисунка
	4
	4
	8
	 
	

	5.1
	Выполнение команд наклона, отражения и

поворота
	1
	1
	2
	Педагогическое наблюдение
	декабрь

	5.2
	Растяжение и сжатие
	1
	1
	2
	Фронтальный опрос
	декабрь

	5.3
	Исполнение надписи
	2
	2
	4
	Взаимоаттестация
	Декабрь
январь

	6
	   Общая       характеристика

текстового процессора
	4
	2
	6
	 
	

	6.1
	  История             обработки

текстовых документов
	2
	0
	2
	Фронтальный опрос
	январь

	6.2
	Характеристики текстовых редакторов
	1
	1
	2
	Педагогическое наблюдение
	январь

	6.3
	Объекты текстового документа и их

параметры
	1
	1
	2
	Тестирование
	январь

	7
	  Текстовый            редактор

Блокнот
	4
	8
	12
	 
	

	7.1
	Ввод текста в редакторе Блокнот
	1
	1
	2
	Педагогическое наблюдение
	январь

	7.2
	Редактирование текста
	1
	1
	2
	Педагогическое наблюдение
	январь

	7.3
	Что скрывается в строке меню
	1
	1
	2
	Взаимоаттестация
	февраль

	7.4
	Действия с фрагментами текста
	1
	1
	2
	Фронтальный опрос
	февраль

	7.5
	Сохранение данных на компьютере
	 
	2
	2
	Педагогическое наблюдение
	февраль

	7.6
	Практическая работа по теме: «Текстовый

редактор Блокнот»
	 
	2
	2
	Фронтальный опрос
	февраль

	8
	  Текстовый            редактор 

Microsoft Word
	8
	16
	24
	 
	

	8.1
	Знакомимся с текстовым процессором Microsoft Word
	1
	1
	2
	Фронтальный опрос
	февраль

	8.2
	Способы выделения объектов текстового

документа
	2
	2
	4
	Педагогическое наблюдение
	февраль

	8.3
	Создание        и редактирование текстового документа
	1
	2
	4
	Фронтальный опрос
	март

	8.4
	Форматирование текста
	2
	2
	4
	Педагогическое наблюдение
	март

	8.5
	Вставка в текст рисунка
	2
	2
	4
	Взаимоаттестация
	март

	8.6
	Оформление художественных заголовков
	1
	1
	2
	Тестирование
	март

	8.7
	Редактируем и форматируем текст.

Создаем надписи
	 
	2
	2
	Педагогическое наблюдение
	апрель

	8.8
	Создание поздравительной открытки
	 
	2
	2
	Фронтальный опрос
	апрель

	8.9
	 Творческая работа «Чему я научился»
	 
	2
	2
	Защита                  мини-

проекта

 
	апрель

	9
	Назначение приложения РowerPoint
	14
	30
	44
	 
	

	9.1
	Возможности и область использования приложения РowerPoint
	2
	0
	2
	Педагогическое наблюдение
	апрель

	9.2
	Запуск         и        настройка

приложения РowerPoint
	1
	1
	2
	Взаимоаттестация
	апрель

	9.3
	Назначение                панели

инструментов
	1
	1
	2
	Фронтальный опрос
	апрель

	9.4
	Выделение                  этапов

создания презентаций
	1
	1
	2
	Педагогическое наблюдение
	апрель

	9.5
	Создание  фона
	2
	2
	4
	Фронтальный опрос
	апрель
май

	9.6
	Создание текста
	2
	2
	4
	Педагогическое наблюдение
	май

	9.7
	Вставка          рисунка          в

презентацию
	1
	3
	4
	Защита                  мини-

проекта
	май

	9.8
	Создание               анимации

текста
	1
	3
	4
	Защита                  мини-

проекта
	май

	9.9
	Создание               анимации

рисунка
	1
	3
	4
	Фронтальный опрос
	май

	     9.10
	Запуск           и           отладка

презентации
	2
	2
	4
	Педагогическое наблюдение
	май

	    9.11
	Создание      презентации «Часы»
	 
	2
	2
	Фронтальный о
	прос
	май

	    9.12
	Создание      презентации «Фотоальбом»
	 
	4
	4
	Защита проекта
	мини-
	май

	    9.13
	Создание презентации  «Моя любимая сказка»
	 
	4
	4
	Защита проекта
	мини-
	май

	   9.14
	Итоговое занятие
	 
	2
	2
	Защита проекта
	мини-
	май

	 
	Итог
	
	
	144
	 
	 
	


 

Методическое обеспечение программы
Программа «Компьютерная азбука»  составлена таким образом, что с каждым годом обучения уровень сложности возрастает, теоретический материал сводиться к минимуму, а практический наоборот увеличивается, т.к. необходимо подрастающие поколение учить компьютерной грамотности на основе простых стандартных программ, которые в дальнейшем на старшей ступени обучения им понадобиться. Все задания в данной программе подобраны для мотивация учащихся:
· Наиболее естественным, доступным и интересным практически всем детям на начальном этапе обучения является процесс рисования. Мнение современных ученых: работа пальцами развивает речь. В рисунке повествовать значительно проще. Рисуя, ребенок отражает и упорядочивает свои знания о мире. Осознает себя в нем. Предварительно изобразив событие, ему легче рассказать о нем. Вот почему, по мнению специалистов, рисовать так же необходимо, как и разговаривать. Общее знакомство с компьютерами, одной из первой самостоятельной творческой работы для детей является рисование на экране дисплея. Поэтому на первом году обучения ребят необходимо познакомить с такими программами как Paint и Веселый художник. С программой Paint ребята работают до конца учебного года, но задания постепенно усложняются. Обучающиеся знакомятся с развивающими программами (например, «Веселый художник»), что позволяет им осознать то, что учиться вместе с компьютером не так уж и скучно.  Сначала обучающиеся знакомятся с текстовым редактором Блокнот, а в дальнейшем с MO Word. Программа MO Word на сегодняшний день имеет множество различных функций и возможностей. Необходимо ребят начать знакомить с азами работы данной программы как можно раньше.
Изучение  каждой темы должно подаваться в проблемной постановке. Завершение изучения темы должно формулировать вопросы для следующей.
Изучение  каждой темы сопровождается дифференцированными заданиями по уровню сложности, что позволяет учащимся выполнять задание по возможно высокому для себя уровню. Особую роль в развитии навыков в выполнении практических заданий играет индивидуальная помощь преподавателя каждому обучающемуся в обнаружении и устранении индивидуальных ошибок, а также в анализе ошибок характерных для учащихся.
Дальнейшее развитие предполагают игру и моделирование различных процессов и ситуаций. 

На занятиях предполагается использование как объяснительно-иллюстративного (репродуктивного), так и эвристического, проблемного, модельного (развивающих) методов обучения.

   Программа рассчитана на работу в учебном компьютерном класс (10 учебных мест), оснащённом  IBM совместными машинами с микропроцессором Intel Pentium processor, объём ОЗУ на каждом компьютере не меньше 16 Мб, операционная система Windows, программное обеспечение ПЭВМ: программы «Калькулятор», Блокнот, Paint, MO Word, PowerPoint, Excel,  «Весёлый художник», «Несерьезные уроки»; игровые программы ( «Мир Кузи» или другие) и желательно электронное  учебное пособия по курсу «Информатика» (издательство БИНОМ ).
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